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1. Wichtige Ansprechpartner

1.1. Bei technischen Problemen oder Fragen zur An-/Abmeldung auf FlexNow:

e Bei Veranstaltungen der Fakultit GuK koénnen Sie sich an die Adresse flexnow.guk@uni-

bamberg.de wenden.

e Sollten Sie bei der An-/Abmeldung eine Fehlermeldung erhalten, wenden Sie sich bitte
iiber das Kontaktformular an das FlexNow-Team des Priiffungsamtes.

1.2. Bei Fragen zum Bachelor-Studiengang oder zur Belegbarkeit von Veranstaltungen

im Bachelor-Bereich:

Fachstudienberatung Bachelor Kommunikationswissenschaft:
Holger Miiller

4. Stock, Raum 04.115

An der Weberei 5

96047 Bamberg

Telefon: +49 951 863-2163

E-Mail: bachelor.kowi@uni-bamberg.de

1.3. Bei Fragen zum Master-Studiengang oder zur Belegbarkeit von Veranstaltungen

im Master-Bereich:

Fachstudienberatung Master Kommunikationswissenschafft:
Michael Wild

4. Stock, Raum 04.118

An der Weberei 5

96047 Bamberg

Telefon: +49 951 863-3939

E-Mail: master.kowi@uni-bamberg.de

1.4. Bei Fragen zum Verfahren der Einteilung wenden Sie sich bitte an:

veranstaltungseinteilung kowi@uni-bamberg.de
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2. Wichtige Hinweise

Fur Vorlesungen im Bachelor Kommunikationswissenschaft ist keine Voranmeldung tiber
FlexNow moglich. Die verbindliche Anmeldung findet bei den Dozierenden in der ersten Sit-
zung statt.

Eine Voranmeldung tiber Flex Now fiir Tutorien ist tiber Flex Now nicht moglich.

o Die Anmeldung fiir die Tutorien zum wissenschaftlichen Arbeiten erfolgt per eigenstin-
diger Eintragung in die ausgehingten Listen. Alle Informationen zu diesen Tutorien
erhalten Sie in der Einfiihrungsveranstaltung fiir BA-Erstsemester.

o Fiir die Tutorien in den Modulen Praxis der Kommunikationsberufe BA P a bis c sind Sie
automatisch angemeldet, wenn Sie einen Platz in der jeweiligen Ubung erhalten ha-
ben.

Fiir die Lehrveranstaltung , Einflihrung in die Kommunikationswissenschaft“ (Kleines Nebenfach
und Exportmodul / BA I-a / BA G-a) ist keine Voranmeldung tiber FlexNow méglich. Besu-
chen Sie bitte die erste Sitzung fiir eine verbindliche Anmeldung.

Fiir Veranstaltungen im Bachelor Kommunikationswissenschaft, die Sie im Rahmen der Mo-
dule BA V-b bzw. BA SuP-b belegen wollen, ist keine Voranmeldung iiber FlexNow mdoglich.
Besuchen Sie bitte die erste Sitzung. Orientieren Sie sich unbedingt an den verbindlichen
Listen in FlexNow und an der Belegung der Veranstaltungen. Bei Block-Ubungen, die von ex-
ternen Dozierenden angeboten werden, kontaktieren Sie zu Beginn der Vorlesungszeit bitte
die zustindigen Betreuenden Dr. Kristina Wied bzw. Holger Miiller M.A.

Eine Voranmeldung iiber FlexNow fiir die Kandidatenseminare ist nicht méglich. Die verbind-
liche Anmeldung findet bei den Dozierenden in der ersten Sitzung statt.

Studierende im Master Kommunikationswissenschaft miissen nicht am Einteilungsverfahren teil-
nehmen, sondern melden sich iiber die Teilnahme an der ersten Sitzung bei den Dozierenden
verbindlich an.

Aktuelle Termine und Fristen entnehmen Sie bitte selbststindig dem Newskasten auf der

Homepage des Instituts fiir Kommunikationswissenschaft. Dort erhalten Sie alle Informatio-

nen frithzeitig.
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3. Einleitung

Das Einteilungsverfahren fiir die Lehrveranstaltungen findet ausschlieflich iiber die Plattform
FlexNow statt. Alle Anmeldungen iiber die Plattform FlexNow sind verbindlich!

Hinweis: Ist nachfolgend von , Veranstaltungen“ die Rede, so sind damit Ubungen, Seminare,
Projekte, 0. A. gemeint. Nicht gemeint sind Vorlesungen. Diese sind weiterhin vom Eintei-
lungsverfahren ausgenommen und kénnen von jeder und jedem von Thnen ohne Voranmel-
dung bzw. durch Anmeldung in der ersten Sitzung besucht werden.

Sicherlich wird Thnen das Vorgehen nicht ginzlich unbekannt und neu sein: Auch andere Fakul-
titen und Lehrstiithle nutzen FlexNow als Oberfliche fiir die Lehrveranstaltungseinteilung. Aller-
dings unterscheidet sich die konkrete Anmeldung von Institut zu Institut, sodass wir Sie dazu
anhalten, sich die folgenden Seiten bzgl. der Besonderheiten der Lehrveranstaltungsanmeldung
in der Kommunikationswissenschaft aufmerksam durchzulesen.

Hinweis: Die nachfolgende Beschreibung zur Anmeldung fiir die Lehrveranstaltungen ist aus-
schlieRlich fiir Studierende im Bachelor relevant. Master-Studierende besuchen wie gehabt
bitte die erste Sitzung der Veranstaltung, in der eine verbindliche Anmeldung stattfindet.
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4. Ablauf des Verfahrens
Grundsitzlich erfolgt die Verteilung in vier Phasen:

Die erste Phase dient in erster Linie Threr Voranmeldung: Nachdem die Veranstaltungen bei
FlexNow eingestellt wurden, werden Sie {iber den Newskasten auf der Homepage des Instituts fiir

Kommunikationswissenschaft dariiber informiert. Im bekanntgegebenen Zeitraum (siehe ent-
sprechenden Newsletter) konnen Sie sich daraufhin zunichst fiir jede Veranstaltung anmelden,
die Sie im kommenden Semester besuchen mochten (allerdings nur eine je Modul). Dabei gelten
noch keine der im UnivIS hinterlegten Platzbegrenzungen. D. h. es konnen sich fiir jede Veran-
staltung beliebig viele Teilnehmerinnen und Teilnehmer anmelden.

Sowohl bei dieser Anmeldung als auch im Verlauf des gesamten weiteren Verfahrens handelt es
sich Threrseits um eine verbindliche Absichtsbekundung, d. h. Sie versichern mit Threr Anmel-
dung, dass Sie verbindlich beabsichtigen, diese im folgenden Semester zu besuchen, sofern Sie
einen Platz erhalten. Was die Anmeldung jedoch noch nicht ist, ist eine verbindliche Zusage un-
sererseits, dass wir Thnen den Platz garantieren kénnen.

Tipp: Um keine Informationen wie Anmeldezeitriume zu verpassen, kénnen Sie die News des
Instituts fiir Kommunikationswissenschaft bequem per RSS-Feed abonnieren. Entsprechende
Hinweise und Anleitungen finden Sie hier.

In dieser ersten Phase werden verschiedene Veranstaltungen von Thnen unterschiedlich stark fre-
quentiert sein: Wihrend manche Seminare und Ubungen von iiberdurchschnittlich vielen von
Thnen priferiert werden, bleiben in anderen, hinsichtlich des Moduls vergleichbaren, Veranstal-
tungen regelmifRig Plitze vakant. Daher ist es in der zweiten Phase an uns, den Bedarf zu mode-
rieren: Bei {iberdurchschnittlich stark nachgefragten Veranstaltungen werden diejenigen von
Thnen mit der hochsten Priferenz zugelassen. Das entscheidende Kriterium stellt hier wie im
obigen Beispiel beschrieben das Fachsemester dar. Dabei wird vorgegangen bis zur Kapazitits-
grenze. Bei gleicher Dringlichkeit entscheidet — wie bisher — das Los. Sobald die Kapazititsgrenze
erreicht ist, werden keine weiteren Personen zugelassen, d. h. die Voranmeldung aus der ersten
Phase verfillt.

Dieser Logik folgend, konnen bei Veranstaltungen mit geringerer Nachfrage als Platzbegrenzung
alle Anmeldungen vorldufig beriicksichtigt werden.

Hinweis: Das Verfahren der Anmeldung tiber FlexNow ist fiir Sie zu jeder Zeit transparent, so-
dass Sie die aktuelle Belegung der Veranstaltungen sehen kénnen. Kénnen Sie einzelne Veran-
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staltungen aus dem UnivIS nicht in Threr FlexNow-Ubersicht sehen, sind diese bereits voll be-
legt. Da eine Abmeldung im Verlauf des Prozesses moglich ist, kann es sein, dass Seminare
wieder freie Plitze haben.

Sollten Sie in dieser zweiten Phase nicht mit einem Platz versorgt worden sein, haben Sie in der
anschliefRenden dritten Phase die Moglichkeit, sich erneut fiir Rest- und Wartelistenplitze anzu-
melden. Dazu werden alle Veranstaltungen erneut iiber einen bestimmten Zeitraum bei FlexNow
freigeschaltet. Die konkreten Zeiten entnehmen Sie bitte wieder dem Newskasten auf der Home-

page des Instituts fiir Kommunikationswissenschaft.

Im Unterschied zur ersten Phase sind nun die Kapazititsgrenzen fiir die Veranstaltungen hinter-
legt, die Sie auch dem UnivIS entnehmen kénnen. Auflerdem sehen Sie, wie viele dieser Plitze
durch die bisherigen Anmeldungen bereits belegt sind. Vakante Plitze konnen nun bis zur Kapa-
zititsgrenze aufgefiillt werden. Ist diese erreicht, ist eine Anmeldung fiir die Warteliste moglich.
Ist diese ebenfalls aufgefiillt, ist fiir die entsprechende Veranstaltung keine weitere Anmeldung
moglich.

Am Ende dieser Phase sollte sich jede und jeder von Ihnen fiir entsprechende Veranstaltungen
angemeldet haben konnen.

Fiir eine verbindliche Anmeldung besuchen Sie die erste Sitzung der Veranstaltung, fuir die Sie
sich in der ersten bzw. dritten Phase des Verfahrens angemeldet haben. Mit dem Besuch sind Sie
offiziell fiir die Lehrveranstaltung angemeldet.

Nicht angemeldet sind Sie damit allerdings zur zugehorigen Priifung! Nach wie vor miissen Sie
sich hier im erneut im Newskasten auf der Homepage des Instituts fiir Kommunikationswissen-

schaft bekanntgegebenen Zeitraum zu einem spiteren Zeitpunkt im Semester bei FlexNow zu-
satzlich fiir die Priifungsleistung anmelden.

7717


https://www.uni-bamberg.de/kowi/news/
https://www.uni-bamberg.de/kowi/news/
https://www.uni-bamberg.de/kowi/news/
https://www.uni-bamberg.de/kowi/news/

5. Konkretes Vorgehen

5.1. Phase I - vorlidufige Anmeldung und Bedarfsermittlung

Im Newskasten auf der Homepage des Instituts fiir Kommunikationswissenschaft haben Sie ge-
sehen, dass die erste Phase des Anmeldeverfahrens eroffnet ist.

Uber einen aktuellen Browser gehen Sie nun auf die FlexNow-Startseite und loggen sich mit Threr
BA-Kennung sowie Ihrem zugehoérigen Kennwort ein.

o Kantrast English | Deutsch Q

Prufungsangelegenheiten/Prifungsamt

FlexNow

# 3 Studium > Im Studlum » Profungsangs sgenhaltan/PrOfUNgSaMT  Flaxtiow > FlaxNow flr Studisrends

FlexNow flr Studierende

FlexNow2 Informationen zum Cara-
« Prifungen an- und abmelden FlexNow2 starten

» Lehrveranstaltungen an- und abrmelden

- Studienoersicht

hpariner bei Proble- httpswwwLunE-bamberg. de

sgesundreoronavirusi &

« Verifizerbares

nblatt erstellen

Flexow fur Mitarbeiter

« Notenbescheinigung ohne Fehiversuchen

+ Bestatigung Prufungstermine / Angemeldete Prufungen » Alle ansehen
ikl und Thema der

FlexNow fiir Studierende

© Flexnow starten

Wichtige Meld: ha des Pri

Hier finden Sie b Beginn eines jeden Semesters die offiziellen Meldeaushange des Prafungsamies zu

¥ Meldeaustiange aentrcle Profurgen den An- und Abmeldefristen Ihrer Prufungen.

b Meldeaushange dezentrale Prifun

Zentrale Priifungen & Dezentrale Prifungen Staatsexamen
zen

© Meldetermine Lenrveranstaltungen

Abb. 1: Einwahlseite in einem aktuellen Browser. Uber den Link ,FlexNow2 starten“ gelangen Sie zur Anmeldeseite
des Portals, auf der Sie Ihre BA-Kennung sowie das zugehorige Passwort eingeben miissen.

Nach der Anmeldung gelangen Sie in IThr FlexNow-Portal. Wihlen Sie nun im Reiter auf der linken
Seite den Unterpunkt ,Lehrveranstaltung® aus.

@ Aktuelles (Matikein - 19 31.08.2022 - 853 Uhr)
ENIDE| @ | B | & (O

® Akwolies

Herzlich Willkommen

& Studierendendaten News

& Prifungen an /abmelden
| ; ;hw;n; alt n; I Meldung vom 11.10.2021

93 Parsénliche Titel
Problemfall *

8 Termine

E¥EaiEEil Aus sktueliem Anlass:

© Lagout mungen zur [ demie muss in FlexNow mit zwei verschiedenen Semestern ezt werden. Einmal die Prifungssemester (PS) oder Fachsemester (FS), cie auch fir die

Hochstsh sind und das

Wihieng des Originale Semester fir jedes immatrikulierte (und nicht beurlaubte Semester) um eines erhbhi wird, findel fir die Prffungs- und Fachsemester keine Eriung wihrend der Corona-Semester (3520, WS20/21 und $521) st

e oben genannte Begnffe

)
ingssemester (PS| (Teilzentsemester werden Antelig mitjew 05 elnberschnet)
nale Semester (0S) = Semestes, die aicht

gelung manipullert wurden

finden sich unter Anderem in der Anzeige der Studferendendaten wieder.

Meldung vom 28.09.2021

Keine Bestitigungsmails bel LV An-/Abmeldungen

LV Anf-abmekdungen i 5 verschickl, eldet sind oder nicht, entnehmen Sie bilte wie immer hren Studi . Dies ist die zuverlas

AbDb. 2:  Startseite des FlexNow-Portals. Auf der rechten Seite finden Sie alle Meniipunkte. Wihlen Sie hier ,Lehrver-

anstaltung® aus, um alle zur Anmeldung zur Verfiigung stehenden Veranstaltungen tibersichtlich dargestellt zu bekom-
men.
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Im Anschluss werden Thnen unter ,verfiigbare Lehrveranstaltungen alle Veranstaltungen aufge-
fithrt, fiir die Sie sich vorliufig anmelden kénnen. Uber ,Anmelden“ gelangt die Sie interessie-
rende Veranstaltung nun in Thren Lehrveranstaltungskorb.

1l Lehrveranstaltung (ustikeinr: 10 +31.05.2022 - 154 Uh)

ENIDE | 8 | & & |8
Lehrstiihle

® Aktuelles
#= Studierendendaten
Fautat

& Prifungen an-/abmelden s

W Lehrveranstaltung

93 Persdnliche Titel verfiigbare Lehrveranstaltungen

2 Termine

chnung Test DA Fa / NF |

B Datenblatt Nr:LV_1031063071.75.2

Semester: 5872 Bezeichnung Serminar

Hinweis, Testanmeldung

Anmerkungen vorlaufige Anmeldung.

1

nur Lehr = Lvs siehe

Keine abmeldbaren Lehrveranstatungen

Abb. 3: Unter ,verfiigbare Lehrveranstaltungen“ bekommen Sie alle zur Disposition stehenden Veranstaltungen an-
gezeigt. Legen Sie die Sie interessierende Veranstaltung in Thren Lehrveranstaltungskorb, indem Sie auf ,, Anmelden®

klicken.

Wenn Sie die Auswahl Threr Lehrveranstaltungen fertiggestellt haben, scrollen Sie hinunter zum
Lehrveranstaltungskorb. Hier sehen Sie noch einmal eine Ubersicht aller ausgewihlter Veranstal-
tungen und koénnen diese tiber ,Loschen” ggf. verwalten. Sind Sie sich Threr Auswahl sicher, ge-

hen Sie auf , Abschicken®.

I Lehrveranstaltung paswikeinr -1 1 05.7072- 57 ey

ENIDE | @ | = | 216

® niuelies

= nur Lehr => Lvs siehe
(& Prilfungen an-/abmelden
Keine sbmeldbaren Lehrveranstafungen
93 Parscnliche Titel
Lehrveranstaltungskorb

£ Termine

F Datenblatt

® Logaut
Hinwels; Testanmeldung
Anmesiungen vorlufige Anmeldung.

Abb. 4:  Senden Sie Ihre Lehrveranstaltungsauswahl ab, nachdem Sie diese fertiggestellt haben, indem Sie auf ,Ab-
schicken® klicken.

Wenn alles ordnungsgemaifd funktioniert hat, erhalten Sie eine sofortige Riickmeldung tiber die
erfolgreiche Anmeldung fiir die Lehrveranstaltungen. Zudem erhalten Sie eine E-Mail an das mit
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FlexNow verkniipfte E-Mail-Konto tiber die erfolgreiche Anmeldung. Damit haben Sie die erste
Phase der Anmeldung abgeschlossen.

3105202287 Uhr)

® Akiuelles

# Studierendendaten

@ Priffungen an-/zbmelden

verfighare Lehrveranstaungen

93 Persénliche Titel

# Termine nur Lehr i = Lvs siehe

F Datenblatt

Lehrveranstaltungskorb
vV 103 07

o Info

Der Lehrveranstaltungskord wurde erfoigreich
verbucht

Abb. 5: Nach dem Absenden des Lehrveranstaltungskorbs erhalten Sie eine umgehende Riickmeldung iiber die er-
folgreiche Anmeldung zur Lehrveranstaltung.

Tipp: Nicht immer l4uft alles reibungslos, d. h. es kann sein, dass es zu technischen Schwierig-
keiten kommt, die in der Folge die Ubermittlung Threr Anmeldung unterbrechen und eben-
diese damit verhindern. Machen Sie also immer einen Screenshot iiber die erfolgreiche Anmel-
dung Thres Lehrveranstaltungskorbs. Damit dokumentieren Sie auch im Fall einer Stérung Ihre
Anmeldung bzw. kann die entsprechende Stérung ggf. nachvollzogen werden. Fehlgeschlagene
Anmeldungsversuche, die nicht dokumentiert wurden, kénnen im Stérungsfall nicht beriick-
sichtigt werden.

Hinweis: Der Zeitpunkt (innerhalb des Anmeldungsfensters) Threr Anmeldung spielt in dieser
Phase keine Rolle. Zu diesem Zeitpunkt entscheidet iiber Teilnahme oder Nicht-Teilnahme an
einer Veranstaltung ausschliefRlich Thre Dringlichkeit, d. h. Thr Fachsemester.

5.2. Phase II — Moderation des Bedarfs

Wihrend wir uns um die Moderation des Bedarfs kiimmern, nehmen Sie eine passive Rolle ein,
d. h. Sie miissen sich bis zur nachsten Anmeldung um nichts weiter kiimmern. Wir sondieren in
der Zwischenzeit den Bedarf hinsichtlich der unterschiedlichen Lehrveranstaltungen und priori-
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sieren bei tiberbuchten Veranstaltungen nach Dringlichkeit (s. 0.). Die Kapazititsgrenzen {iber-
schreitende Personen werden durch uns von der entsprechenden Veranstaltung abgemeldet. Das
bedarfsgerechte Angebot innerhalb der Modul wird dabei immer gewihrleistet.

5.2. Phase III - vorlidufige Anmeldung fiir Rest- und Wartelistenplitze

Im Newskasten des Instituts fiir Kommunikationswissenschaft haben Sie gesehen, dass die zweite
Phase beendet und damit die dritte Phase des Anmeldeverfahrens eréffnet ist.

Da Sie nicht automatisch per E-Mail {iber eine ggf. in der zweiten Phase durch uns erfolgte Ab-
meldung informiert werden, priifen Sie zu Beginn dieser Phase zunichst, fiir welche Veranstal-
tungen sie fortwihrend angemeldet sind. Gehen Sie hierfiir in den Reiter , Studierendendaten®.
Hier sehen Sie alle Veranstaltungen, fiir die Sie gegenwirtig angemeldet sind.

7 Studierendendaten (uatikein:19 31,05.2022 - 307 L)

ENIDE| @ =216

| # Swdierendendaten I

Angemeldete Lehrveranstaltungen

@ Prifungen an-/abmeiden

E |

W Lenrveranstaltung
99 Personliche Titel
£ Termine

£ Datenblat

B 1V_103_108307_1 752 | Test- BAL-a / NF || Seminar Pool - vork  keine ver gefunden -

B
B
B
B
B

ADD. 6: Unter ,Studierendendaten” bekommen Sie eine Ubersicht iiber alle Veranstaltungen angezeigt, fiir die Sie
sich angemeldet haben. Wenn Sie sich wihrend des Verfahrens nur fiir durchschnittlich hiufig nachgefragte Veranstal-
tungen interessiert haben, ist es gut moglich, dass nach wie vor alle Ihre Anmeldungen Bestand haben. Haben Sie sich
ausschliefRlich fiir tiberdurchschnittlich frequentierte Kurse interessiert, wurden Sie — basierend auf Ihrer Prioritit ge-
messen an der Fachsemesterzahl — ggf. von Kursen wieder abgemeldet.

Sollten Sie von Veranstaltungen abgemeldet worden sein und somit neue Veranstaltungsplitze
benotigen, konnen Sie unter , Lehrveranstaltung” sehen, wie viele Plitze in welchen Veranstaltun-
gen noch frei sind. Fiir diese Veranstaltungen koénnen Sie sich in dieser Phase anmelden.
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Dariiber hinaus kénnen Sie sich in vollen Kursen — sofern nicht ebenfalls gefullt — auf die Warte-
liste setzen lassen. Grundsitzlich verfahren Sie hierbei nicht anders, als in Abschnitt 3.1 ausfiihr-
lich beschrieben. Versehen ist Thre Anmeldung sowohl in der Ubersicht verfiigbarer Lehrveran-
staltungen als auch spiter im Lehrveranstaltungskorb dann allerdings mit dem Hinweis ,Anmel-
dung auf Warteliste, Position X*“. Bitte notieren Sie sich noch wihrend des Anmeldeprozesses in
FlexNow, ob Sie sich fiir einen reguliren Platz oder einen Platz auf der Warteliste anmelden. Ach-
tung: Diese Information ist aus technischen Griinden zum spiteren Zeitpunkt nicht mehr ein-
sehbar.

Hinweis: Nur zum Zeitpunkt der Anmeldung sehen Sie, ob Sie sich fiir einen reguldren Platz
oder einen Platz auf der Warteliste anmelden. Notieren Sie sich diese Information. Sollte sich
Anderungen in der reguliren Liste ergeben, werden Sie automatisch aufriicken. Dies erfahren
Sie in der ersten Sitzung durch die Dozierenden.

M Lehrveranstaltung (uatdkeinr-18 31032002 -9:27 U}

ENIDE | @ | &1 & 10

Lehrstiihle
® Akiuelles

= Siudierendendalen
Fasutat Gaistas- und Kulturws v

@ Prufungen an-/abmelden Lenvstubl Lehrstubl fir Kommu

99 Perstnliche Titel verfiigbare Lehrveranstaltungen

& Datenblart NI 1%_103_106307_1_75.2 - Bereichnung Test: 0 b / NF |

nur Lehrver => Lvs siehe

Abb. 7:  Bei manchen Veranstaltungen sind keine reguliren Plitze mehr frei. Allerdings konnen Sie sich auf die War-
teliste setzen lassen. Wenn Sie sich fiir einen Wartelistenplatz anmelden, bekommen Sie dies in FlexNow angezeigt.

Im Anschluss haben Sie Thre vorliufige Anmeldung beendet.

5.4. Phase IV - verbindliche Anmeldung

Um sich final und verbindlich fiir alle Lehrveranstaltungen anzumelden, besuchen Sie die erste
Sitzung der von Thnen ausgewihlten Kurse. Hier werden auch Wartelistenplitze vergeben. Haben
Sie einen Platz zugewiesen bekommen und erscheinen nicht ohne Riickmeldung an die/den Do-
zierenden zur ersten Sitzung, wird Thr Platz an Nachriicker vergeben.
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6. Sonderfall: Bachelor-Erstsemester

Achtung: Dies gilt nur fiir Studierende im Bachelor Kommunikationswissenschaft im ersten Se-
mester. Dieses Verfahren findet nur im Wintersemester statt.

Manche Veranstaltungen sind ausschlieflich fiir Studierende des ersten Fachsemesters im Ba-
chelor Kommunikationswissenschaft vorgesehen. Welche dies sind, entnehmen Sie bitte dem ent-
sprechenden Modulhandbuch. Bei Fragen steht Thnen die Fachstudienberatung zur Seite. Diese
Veranstaltungen werden erst im direkten Anschluss der Erstsemestereinfithrungstage zur Anmel-
dung geoffnet. Was bedeutet das?

In der Woche vor Semesterbeginn finden die Erstsemsemestereinfithrungstage statt. Dort werden
Sie mit allen das Studium der Kommunikationswissenschaft betreffenden relevanten Informatio-
nen versorgt. So werden Thnen einerseits die zu besuchenden Veranstaltungen prisentiert ebenso
wie das Verfahren zur Anmeldung erldutert.

Am Tag nach der Erstsemestereinfiihrungsveranstaltung werden alle fiir Sie als Erstsemesterstu-
dierende relevante Veranstaltung zur Anmeldung freigegeben.

7. Sonderfall: Module BA SuP-b und BA V-b

Fiir Veranstaltungen, die Sie im Rahmen der Module BA V-b bzw. BA SuP-b belegen wollen, ist
keine Anmeldung iiber FlexNow moglich. Besuchen Sie bitte die entsprechend erste Sitzung der
Veranstaltung an der Sie Interesse haben. Orientieren Sie sich unbedingt an den verbindlichen
Listen in FlexNow und an der Belegung der Veranstaltungen. Bei Block-Ubungen, die von exter-
nen Dozierenden angeboten werden, kontaktieren Sie zu Beginn der Vorlesungszeit bitte die zu-
stindigen Betreuenden Dr. Kristina Wied bzw. Holger Miiller M.A.

8. Sonderfall: Einfithrung in die KoWi, Exportmodul etc.

Fiir die Lehrveranstaltung , Einfithrung in die Kommunikationswissenschaft“ (Kleines Nebenfach
und Exportmodul / BA I-a / BA G-a) ist keine Anmeldung tiber FlexNow moglich. Besuchen Sie
bitte die erste Sitzung fiir eine verbindliche Anmeldung.

14 /17



9. FAQ

Muss ich unbedingt am Verfahren teilnehmen?

Sofern Sie im Bachelor studieren und im folgenden Semester einen Platz in einem Seminar oder in einer
Ubung bendtigen, miissen Sie am Verfahren teilnehmen.

Muss ich unbedingt an der ersten Phase des Verfahrens teilnehmen?

Nein. Sollten Sie kein Interesse an dezidierten Veranstaltungen haben, konnen Sie pokern und sich aus-
schliefilich in der dritten Phase des Verfahrens fiir einen der Restplitze anmelden.

Ich habe mich doch umentschieden und mochte lieber andere Veranstaltungen besuchen. Ist das
moglich?

Wihrend der Anmeldezeiten ist sowohl in der ersten als auch dritten Phase eine An- und Abmeldung
Jjederzeit moglich. D. h. Sie konnen sich hier bis zum Ende des Verfahrens jeder Zeit ummelden. Beachten
Sie aber bitte, dass in der dritten Phase durch Ihre Abmeldung freigewordene Kursplitze schnell durch
andere Studierende belegt werden konnen. Sie sollten sich insbesondere in der dritten Phase also sehr sicher
in IThrer Abmeldungsentscheidung sein.

Bis wann kann ich mich von den Veranstaltungen abmelden?

Sie konnen sich bis zum Ende des Anmeldezeitraums der dritten Phase abmelden. I. d. R. fillt dieses mit
der ersten Veranstaltungssitzung zusammen.

Ich habe vergessen, mich in den entsprechenden Zeitraumen anzumelden. Was nun?

Kontaktieren Sie bitte die Dozierenden derjenigen Veranstaltungen, die Sie interessieren. In Absprache
mit diesen konnen Sie ggf. in der ersten Sitzung nachriicken.

Ich kann in der ersten Sitzung nicht anwesend sein. Was passiert mit meinem Platz?

Sofern Sie der ersten Sitzung ohne triftigen Grund (Krankheit o. A.) fern bleiben, verfillt Thr Anspruch
auf den Platz und wird fiir Nachriicker und Nachriickerinnen oder anderweitige Interessenten und Inte-
ressentinnen freigegeben. Wenn Sie aus einem wichtigen Grund nicht an der ersten Sitzung teilnehmen
konnen, melden Sie sich bitte rechtzeitig bei den Dozierenden ab.
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Ich habe nur einen Platz auf der Warteliste. Woher weifd ich, dass ich aufriicken kann?

Gehen Sie bitte in die erste Sitzung der Veranstaltung. Hier entscheiden die Dozierenden der jeweiligen
Veranstaltungen gemessen an der Nachfrage in der ersten Sitzung, ob Sie nachriicken kénnen oder nicht.

Woher weif ich, ob ich einen reguldren Platz oder einen Platz auf der Warteliste erhalten habe?

Zum Zeitpunkt der Anmeldung sehen Sie in FlexNow, ob Sie sich fiir einen reguldren Platz oder einen
Platz auf der Warteliste anmelden. Notieren Sie sich diese Information. Sollte sich Anderungen in der
reguldiren Liste ergeben, werden Sie automatisch aufriicken. Dies erfahren Sie in der ersten Sitzung durch
die Dozierenden.

Ich habe nach meiner Anmeldung bei FlexNow keine E-Mail erhalten. Bin ich dennoch angemel-
det?

Moglicherweise ist beim Versand der E-Mail etwas schiefgegangen oder die E-Mail im Spam-Ordner ge-
landet. Das kann vorkommen, ist allerdings eher uniiblich. Priifen Sie daher vorab Ihren Spam-Ordner.
Finden Sie auch hier keine E-Mail, miissen Sie davon ausgehen, dass die Anmeldung nicht geklappt hat.
Dokumentieren Sie die Anmeldung Ihres Lehrveranstaltungskorbs deshalb immer auch mittels Screens-
hots (s. 0.). In diesem Fall kann dem Fehler nachgegangen werden.

Ist meine Anmeldung verbindlich?

Ja. Die Anmeldungen sind grundsdtzlich verbindlich. Nehmen Sie die erste Sitzung unbedingt wahr.
Nur so sichern Sie sich Ihren Platz in der jeweiligen Lehrveranstaltung.

Darf ich meinen Platz tauschen?

Nein.

Die Anmeldung erfolgt iiber FlexNow. Bin ich damit automatisch fiir die Priifung angemeldet?

Nein! Die Anmeldung fiir die Modulpriifung erfolgt zu einem spdteren Zeitpunkt im Semester ebenfalls
iiber FlexNow. Den Anmeldezeitraum erfahren Sie iiber den Newskasten des Instituts fiir Kommunika-
tionswissenschaft.
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Ich habe mich fiir eine Veranstaltung in einem Modul angemeldet, mochte die Veranstaltung aber
doch in BA V-a einbringen. Kann ich das machen?

Nein; wenn Sie sich fiir die Lehrveranstaltung in einem Modul angemeldet haben, sollten Sie sie diese
Veranstaltung auch in diesem Modul einbringen, d. h. sich auch in diesem Modul fiir die Priifungsleis-
tung in der Veranstaltung anmelden.

17 /17



	1. Wichtige Ansprechpartner
	1.1. Bei technischen Problemen oder Fragen zur An-/Abmeldung auf FlexNow:
	1.2. Bei Fragen zum Bachelor-Studiengang oder zur Belegbarkeit von Veranstaltungen  im Bachelor-Bereich:
	1.3. Bei Fragen zum Master-Studiengang oder zur Belegbarkeit von Veranstaltungen  im Master-Bereich:
	1.4. Bei Fragen zum Verfahren der Einteilung wenden Sie sich bitte an:
	2. Wichtige Hinweise
	3. Einleitung
	4. Ablauf des Verfahrens
	5. Konkretes Vorgehen
	5.1. Phase I – vorläufige Anmeldung und Bedarfsermittlung
	5.2. Phase II – Moderation des Bedarfs
	5.2. Phase III – vorläufige Anmeldung für Rest- und Wartelistenplätze
	5.4. Phase IV – verbindliche Anmeldung
	6. Sonderfall: Bachelor-Erstsemester
	7. Sonderfall: Module BA SuP-b und BA V-b
	8. Sonderfall: Einführung in die KoWi, Exportmodul etc.
	9. FAQ

